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KNIHOVNI RAD

Meéstské knihovny Nyrsko

V souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny v Nyrsku, schvalenou Zastupitelstvem
mésta Nyrska usnesenim &j. 171 ze dne 27. 6. 2001 a zménénou usnesenim Zastupitelstva mésta
Nyrska & 235 ze dne 14. 12. 2005 a ¢. 83 ze dne 2. 4. 2012 podle § 84 odst. 2 pism. ) zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich a § 23 odst. 1 pism. b) zakona & 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
tizemnich rozpoctd, podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon, dale KZ),
vydavam tento knihovni ¥ad (dale KR):

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny
Méstska knihovna Nyrsko je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢ 257/2001 Sb.
(knihovni zékon) a je zffzena za tucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obantm
bez rozdilu vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby vymezené v § 2, 4 a 14 knihovntho zékona
a zabezpetovat obéantim rovny p¥istup k informacim a kulturnim hodnotém, které jsou obsazeny
ve fondech a informa¢nich databazich knihovny. Méstska knihovna Nyrsko je organizacni
slozkou mésta Nyrska bez pravni subjektivity.

ClL2
Vefejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby (dale jen sluzby) tak,
jak jsou vymezeny v p¥islusnych ustanovenich knihovntho zakona.

Zakladni sluZzby jsou poskytovany bezplatné, v cené roéniho ¢tenaiského poplatku,
ktery predstavuje tthradu nakladd vynaloZenych na administrativni ttkony spojené s evidenci
uzivatelt knihovny:

Absen¢ni a prezenéni ptij¢ovani knih, ¢asopistt a jinych informaénich prament.

Poskytovani zakladnich dstnich bibliograficko-informa¢nich sluZeb.

Rezervovani knih a ¢asopisty, které jsou phijceny.

Poradani knihovnicko-informaénich lekci, besed a soutézi pro zéky zakladnich a matefskych gkol.
P¥{stup na internet.

Specialni a dalsi sluzby hradi uZivatel ve vysi skute¢né vynalozenych nakladi
(zékon &. 257/2001 Sb., § 4, odst. 2):

Zptistuptiovani knihovnich dokumentt z knihovniho fondu knihovny, které majf povahu
rozmnoZenin zvukového & zvukové obrazového zaznamu.

Zpiistupiiovani knihovnich dokumenttt z knihovnich fondt jinych knihoven zprostfedkovanim
jejich rozmnoZenin v rdmci meziknihovnich reprografickych sluZeb.

Zptistuptiovani knihovnich dokumentti z knihovnich fondd knihoven v rdmci mezinarodnich
meziknihovnich sluzeb.

s Yz

2. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Gétovany ve vysi stanovené cenfkem, ktery je pfilohou tohoto KR.
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I1. UZzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Ctenafem (uZivatelem) knihovny se mtiZe stat oban CR i cizi statn{ pifslugnik. VyuZivat
sluzeb knihovny mtiZe také pravnicka osoba po vyplnéni pfihlasky, kterd bude opatfena
razitkem a podpisem statutdrntho zéstupce, a po predloZeni dokladu o existenci pravnické
osoby.

2. Kazdy ¢tenat (uZivatel) predloZi pritkaz totoZnosti a nahlasi dalsi kontakin{ idaje pro vyplnéni
piihlagky. Svym podpisem se zavéze dodrZovat veskerd ustanoveni knihovniho ¥adu. Prihlagka
déti do 15 let musi byt podepsana jednim z rodi¢t nebo odpovédnym zastupcem, ktery ruci

za thrady p¥i poruSovéani knihovniho fadu a za thrady p¥i ztraté vyptjéek. Podepsanim
piihlagky je uzavfena mezi uZivatelem a Méstskou knihovnou Nyrsko smlouva o poskytovani
sluzeb nabizenych MéK Nyrsko.

3. Ctenat (uZivatel) obdrzi Ctendisky prikaz, ktery je povmen predkladat pfi pGjcovani a vraceni
vyptajéek 1 p¥i praci na PC. Ctenaisky prikaz je nepfenosny, ¢tendf (uzivatel) neméd pravo
ptj¢ovat vypilije¢ky z knihovny dalsim osobam. Ztratu ¢tendiského prikazu je ¢tendf povinen
ohlésit. Do nahlageni ztraty zodpovidé za p¥ipadné zneuZiti ¢tenafského prikazu a gkody s tim
vzniklé. Ctenat (uZivatel) je povinen knihovné ohléasit zménu jména a bydlisté. Je povinen ohlasit
také vyskyt infekéni nemoci v rodiné.

4. Kazdy ¢tenat (uZivatel) zaplati pfi piihlagovani nebo uplynuti registraéniho obdobi poplatek
za zakladni sluZby.

5. Osobni tdaje uZivatel@t bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich tdaji (EU) 2016/ 679. Pouceni o ochrané osobnich tdajti je pfilohou tohoto KR.

Cl. 4
Z4kladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni ¥dit se knihovnim ¥adem a respektovat pokyny pracovnikd knihovny.
Jsou povinni zachovavat ve vsech prostorach knihovny klid a pofddek. Do knihovny nemajt
piistup a budou z nf vykazény osoby v podnapilém stavu ¢ pod vlivem omamnych latek, osoby
chovajici se hrub& a nevhodné, nezachovavajicf hygienické normy nebo ohroZujici bezpecnost,
zdravi a dalsi prava uZivatell a pracovnikt Méstské knihovny Nyrsko.

2. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mtZe byt docasné nebo trvale zbaven prava
vyu#ivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou skodu

ani odpovédnosti podle platnych pfedpis.

3. P¥ipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podévat pisemné nebo tstné
pracovniktim knihovny nebo na Mésto Nyrsko.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uvivatel je povinen dodr¥ovat provozni ¥ad pro préaci s vypocetni technikou, ktery je prilohou
knihovntho fadu.
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I11. Vypijéni Fad

CL 6
Zptistupnované knihovni dokumenty

1.Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovntho fondu, z knihovniho fondu jiné
knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych soubort.
2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynia NK CR.

CL.7
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si mfize uZivatel ptijcit vechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentti:

a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozent,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

c) jejichz plij¢ovéni by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy,

d) které byly vyptjéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven

prostfednictvim meziknihovni vyp@jéni sluzby s podminkou vyptjeky pouze
v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pri pajcéovani

1. Knihovna je povinna vyhledat a ptij¢it Zddany dokument v ase, ktery je pfiméteny provoznim
pomértim knihovny.

2. Uzivatel si mtize dokument vyhledat sém ve volnych vybérech knihovny nebo pozadat

o pomoc knihovnika. Je mozno si dokument vyhledat v elektronickém katalogu knihovny nebo

i prostfednictvim internetu www.knihovnanyrsko.cz v on-line katalogu knihovny a objednavku
zaslat elektronickou postou.

3. Pred prevzetim vypajky je uzivatel povinen dokument prohlédnout a ihned ohlasit v8echny
zavady.

4. Dokument, ktery je p@jéen jinému uZivateli, si mize ¢tenaf rezervovat. Adresu dosavadniho
drzitele vyptij¢ky knihovna zasadné nesdéluje. Jakmile je dokument vracen, zale knihovna
informaci na emailovou adresu zadatele, ktery si jej mtZe nasledné vyzvednout do 10 pracovnich
dnti. Zada-li stejny dokument najednou vice uZivatel®, stanovi se pofad{ podle ¢asu podani
objednavky.

CL9
Vypiijéni Ihitty

1. Pocet vyphjéek knih a periodik, které se absencné ptijeuji na 1 ¢tendi'sky pritkaz, se ¥idi podle
momentalnich moznosti a potetniho stavu knihovniho fondu.

2. Vyphjéni lhitta pro pajéovani mimo knihovnu je stanovena u knih a periodik na 1 mésic.
Vypajeni Thiita mtize byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic, pozadé-li o to uZivatel pfed
jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsf uZivatel. V odtivodnénych p¥ipadech je moZné
povolit novou vypiijeku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni. Maximaln{ vypujcni lhita
je nastavena na 100 dntt a pii jejim prekrodent, byt jedinym svazkem, knihovna neumoZnf ctenafi
dalgi ptij¢ovani az do doby vraceni dlouhodobe ptij¢enych knih.
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3. Knihovna je opravnéna bez udani ddvoda stanovit kratsf vyptjéni lhiitu, pifpadné Zadat
vracen{ piij¢eného dokumentu pfed uplynutim vyptjéni Ihity.

4. Draz§i tituly se ptij¢uji na podpis.

5. Pgjéit Ize maximalné jednu deskovou hru nebo hlavolam.

C1. 10
Vraceni vypiajceného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vyptjcil. Jinak
nese odpovédnost za vechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, pop¥ipadé uhradit skodu jako pii ztraté dokumentu. Je zakézéno zpracovavat text
vyptjéeného dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj
anebo jinym zptisobem do vypiij¢eného dokumentu zasahovat.

2. Uzivatel rudf za vyptij¢eny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptjcce zaznam

v automatizovaném vypijénim systému.

3. Vraci-li vjime¢né étenéi (uzivatel) vyptjeky postou, pIné zodpovida za jejich dorudent.

CL 11
Prava a povinnosti uzZivateli pro piijéovani mimo knihovnu

1. Pro ptjéovani knihovnich fondt plati ustanoveni obéanského zékontku o pitjéovani véct.

2. Mimo knihovnu mfize mit uZivatel vyptjéeno zpravidla nejvyse 40 dokumentd.

3. Uzivatel nesmi vyptijc¢eny dokument ptjcovat daldim osobam. Ruéi za néj po celou dobu
vypijcky.

4. Jestlize uZivatel nevrati ptijéeny dokument ve stanovené lhate, Gétuje knihovna uZzivateli
poplatek z prodlent i bez pfedchoziho pisemného upozornéni. Upominka nebo predZzalobni
vyzva se povazuje za dorudenou také v piipadg pokud ji knihovna odesle na adresatem
posledné udanou adresu a k jejimu doru¢en{ nedojde z déivodu na strané adresata,

napi. ze se adresat odstéhuje bez udéni nové adresy, nema oznacenou schrénku, odmitne zasilku
prevzit atd.

Upominka Knihy, periodika, spolecenské hry
1. Thned po uplynuti vypiijéni Ihiity —nezasila se
2. 14 dnti po 1. upomince —nezasila se
3. 14 dnti po 2. upomince —nezasila se
4. 14 dnti po 3. upomince — zasila se pisemné

Lhiity upominek jsou stanoveny takto:

Nevrati-li ¢tena¥ (uZivatel) vypujeky po pisemnych upominkach, nasleduje vymahani pravni
cestou.

5. Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani v8ech sluzeb.
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Cl 12
Meziknihovni sluzby

1. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadam uZivatele
vyptjcku dokumentu meziknihovni vyptjeni sluzbou (MVS) z jiné knihovny v CR podle §14 KZ,
vyhlagky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt NK CR. P#i vyptijéce
prosttednictvim MVS je uZivatel povinen respektovat podminky knihovny, ktera Zadané dilo
pjcuje.

2. Uzivatel Zadajici dokument prostfednictvim MVS hradi néklady na dopravu (poStovné, balne).
3. O prodlouZeni vyptjeni lhitty je tfeba pozadat knihovnu alesponi tyden pied jejim uplynutim.
O prodlouZeni rozhoduje zasilajici knihovna.

CL 13
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna mtiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopif.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny anebo z fondtt jiné
knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorského zékona).

3. Knihovna mtize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy
(porudeni autmskych prav, ifent fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4. Knihovna m@iZze pro svého uZzivatele objednat zhotoveni kopie v éeskych knihovnach nebo

v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s nf zachazet v souladu

s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 14
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo pogkozeni dokumentu a ve Ihiité stanovené
knihovnou nahradit $kodu.
2. P¥i ztraté nebo poskozeni vyptjcky je ¢tenat povinen:

a) nahradit vypajcku stejnym vydanim knihy nebo periodika,

b) nahradit vyptj¢ku stejnym titulem,

c) nahradit vyptj¢ku fotokopii,

d) uhradit cenu fotokopie,

e) uhradit hodnotu dokumentu (u publikaci, jejichZz hodnota se béhem ¢asu zménila,

zaplati ¢tenaf cenu p¥iméfené upravenou),
f) nahradit vypajcku jinym titulem,
g) uhradit procentualni ¢ast ceny knihy dle rozsahu poskozeni
Ke véem polozkam bude pfipo¢ten manipula¢ni poplatek. O zpfisobu ndhrady rozhoduje
knihovna.
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3.V p¥ipadé poskozeni & ztraty jednotlivych komponentd spolecenské hry nebo hry samotné
odpovida uZivatel za vzniklou 8kodu a je povinen Méstské knihovné Nyrsko nahradit:

a) ztratu jednotlivého komponentu jeho dokoupenim,

b) poskozeni ¢ ztratu jednotlivého komponentu, jimZ je sniZena uZitna hodnota hry,
ale neni zcela znemoZnéno hru dale pouzivat, uhrazenim pokuty dle platného
ceniku,

c) ztratu nebo pogkozeni, které znemozni hru déle pouzivat, stejnou novou hrou nebo
uhradit jeji pofizovaci cenu. P¥ipo¢ten bude manipulacni poplatek za zpracovani
dokumentu.

4. P¥i ztraté jednoho dilu vicesvazkového dila je toto povaZovano za ztratu celého kompletu.

5. V pifpadé, ze ¢tenaf (uzivatel) neoznami zavadu, vystavuje se nebezpedi, Ze nahrada za
p¥ipadné poskozeni, zjisténé dalsim uZivatelem, bude vyméahana na ném.

6. Pokud ¢tenat (uZivatel) poskodi v dokumentu ¢arovy kéd nebo obal, je povinen $kodu uhradit.
7. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani v8ech sluzeb.

CL 15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1. Poplatek z prodlent:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skon¢ent stanovené
vyptjéni lhitty (¢1.2, odst. 1). P¥ipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna
zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsf vyphjéni den.

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:

Nezévisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna upominkami vracen{ dokumentd.
Po ¢étyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporudeny dopis) nasleduje
vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prukazu uZivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptvodni nebo obnovené) se ti¢tuje manipulacni poplatek.

Cl 16
Nahrada vSeobecnych $kod

Podle OZ § 2951

1. Skoda se nahrazuje uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo zada-li to
poskozeny, hradi se $koda v penézich.

2. Nemajetkova Gjma se od¢ini pfiméFenym zadostiuc¢inénim. Zadostiuc¢inéni musi byt
poskytnuto v penézich, nezajisti-li jeho jiny zptisob skuteéné a dostatecné G¢inné od¢inéni
zptisobené Gjmy.




V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soucésti KR jsou pilohy.

Knihovni fad je zavazny pro knihovnu i pro uzivatele a uzivatel s nim musi byt seznamen.
Svij souhlas s timto knihovnim fddem potvrzuje svym podpisem na piihlasce.

Ucinnost knihovniho radu

Tento Knihovni fad Méstské knihovny Nyrsko je t¢inny od 1. 4. 2019 a soucasné se k tomuto
datu rusi knihovni ¥ad ze dne 28.4.2010

VI. Prilohy knihovniho radu

1. Cenik placenych poplatktt Méstské knihovny Nyrsko.
2. Smérnice o naklddani s osobnimi tidaji uzivateltt knihovny.

3. Provozni ¥ad pro praci s vypocetni technikou.

V Nyrsku 1. 4. 2019

MESTO NYRSKO
34022 NYRSKO
okres Klatovy 1

Meéstska knihovna Nyrsko @k_

Ing. Miloslay/Rubas

starosta mégta Nyrska




